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1. Vydani, obsah a zavaznost Skolniho radu

(8§ 30 zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

1.1 VYDAN[ SKOLNIHO RADU

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vydava reditelka skoly po
projedndni v pedagogické radé tento rad skoly.

1.2 OBSAH SKOLNIHO RADU

Skolni fad upravuje:

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve skole (§ 30 odst.
1 pism.

Skolského zakona).

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona).

Podrobnosti o pravech a povinnostech pedagogickych pracovnikl (§22)

-GDPR

Provoz a vnitini rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zakona).

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti (§ 30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona).
Podminky zachdzeni s majetkem skoly ze strany déti (§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského zakona).
Podminky pro omlouvani déti.

Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni fad (§ 30 odst. 3 )

1.3 ZAVAZNOST SKOLNIHO RADU
Skolni Fad je zavazny pro viechny déti mateiské skoly, jejich zdkonné zastupce a viechny
zaméstnance Skoly a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly, které se

uskute€iuji mimo budovu Skoly.
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2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich

zakonnych zastupcl ve skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského

zakona)

v__ 27

2.1 OBECNE VYMEZENI{ PRAV A POVINNOSTI DETI

Prava déti

Dité méa prava dana Umluvou o pravech ditéte (1989).

Dité ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném materskou Skolou
podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na rovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace.

Dité ma pravo na Ustavné zarucena prava a svobody pti vychové a vzdélavani a vsech dalSich
¢innostech skoly.

Dité mad pravo na bezpecénost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi jeho pobytu v matefrské skole.
Dité ma pravo ucastnit se viech akci pofadanych skolou.

Dité ma pravo zd&astnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo ptijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav.

Dité ma pravo na akceptovani jeho vyvojovych specifik.

Dité ma pravo na rozvoj a vzdélavani dle jeho individualnich moZnosti a potieb.

Dité ma pravo, aby bylo vedeno k zakladim pInéni vytyéenych klicovych kompetenci dle
Ramcového vzdélavaciho planu predskolniho vzdélavani.

Dité ma pravo pfi nastupu do materské sSkoly na individualné pfizplisobeny adaptacni rezim
(zakonni zastupci ditéte dohodnou s feditelkou skoly a ucitelkami nejvhodnéjsi postup).

Povinnosti déti

Dité& méa povinnost dodrzovat stanovena pravidla souZiti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokynl pedagogickych pracovnik( a ostatnich zaméstnanct Skoly.
Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.

Dité ma povinnost dodrZovat pravidla souziti ve tfidé materské Skoly, které spole¢né

s pedagogy vytvari.

Dité ma povinnost respektovat pravidla vzajemného soufziti v MS, ktera jsou spole¢né
vyvozenad a pochopena.

Dité ma povinnost respektovat ucitelku a ostatni zaméstnance.

Dité ma povinnost vzdjemné si pomahat a neubliZovat si.

Dité ma povinnost dodrZovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanclim skoly jakékoliv prani,
potiebu.
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e Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv nasili —
télesné i dusevni, a jedndni odliSné od dohodnutych pravidel.

e Dité ma povinnost plnit pokyny zaméstnanc( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim fadem.

e Dité ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnancd
Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Prava zakonnych zastupcll déti (§ 21 skolského zakona)

e 7akonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vychovy a vzdélavani
ditéte.

e Zdakonny zdstupce ma pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani jejich ditéte, pricemz jejich vyjadirenim musi byt vénovéna pozornost.

e Zdakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

e 7akonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnancu skoly.

e Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho
a rodinného Zivota.

e Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkami
matefrské skoly.

e Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pfi planovani programu matefské skoly, pfi
feseni vzniklych problémd.

Povinnosti zakonnych zastupct déti (§ 22 Skolského zakona)

e Zakonny zadstupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizZich ditéte nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani.

e Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro priibéh

vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

e Zdakonny zdstupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitfni pfedpisy
Skoly.

e Zakonny zadstupce ma povinnost provadét Uplatu za predskolni vzdélavani dle danych
pravidel.

2.2 PRUIMANI DETI K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

e Podle Skolského zakona se s Uc¢innosti od 1. 9. 2016 predskolni vzdélavani organizuje pro déti
ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdrive vSak pro déti od 2 let.

e  Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

e  Pfijimani déti do mateiské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani. Termin
a misto zapisu stanovi feditel matefské Skoly po dohodé se zfizovatelem.

o Reditelka $koly mGzZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuzZe ockovani podrobit pro
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trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetfujicim |ékarem na zadosti o
pfijeti k predSkolnimu vzdélavani.

K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
pfislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji také
déti, které nejsou statnimi obcany CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na tizemi CR opravnéné podle §20 zdkona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na
tzemi CR je zadkonny zastupce ditéte povinen predloZit pfi zapisu ditéte do MS.

2.3 POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§34 odst. 1).

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani

v kalendarnim roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2). Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovi reditelka Skoly, a to v rozmezi od 7 hod. do 9 hod.
(8 1c vyhlasky €. 14/2005 Sb.).

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach. Zastava ale pravo
ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a
odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfedskolni vzdélavani,
dochazelo fadné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle 182a skolského zakona. (§ 182a zédkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon)

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost rediteli spddové materské Skoly. Oznameni je
povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Skutecnost, zda dité ma byt individudlné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného zastupce ditéte,
neni zde tedy ,,povolovaci rezim“ ze strany reditele skoly, jako je tomu v pfipadé zdkladniho
vzdélavani. VZidy by se vSsak mélo jednat o odlivodnéné pfipady, pro které bude dité vzdélavano
individualnim zplsobem.
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2.4 VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

PodpUlirna opatreni prvniho stupné

Reditelka matefské $koly maze rozhodnout o poskytovani podpdrnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim
neni dotceno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21
Skolského zakona).

Ucitelka materské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelkou Skoly.
Pokud by nepostacovala podplirna opatreni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporudi feditel Skoly vyuZiti poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni za
ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potreb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakonaa §2a §
10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podplrna opatfeni druhého aZ patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvazeni zakonného
zastupce, doporuceni feditelky matefské sSkoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupréci se $kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni ditéti se speciadlnimi
vzdélavacimi potfebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.). V nasi skole je to reditelka skoly.

Reditelka $koly zahdji poskytovani podptirnych opatieni 2 a# 5 stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.

Reditelka $koly priibéZné vyhodnocuje poskytovani podplrnych opatfeni, nejméné viak jeden krat
rocné, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podplrného opatteni 2 az 5
stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zatizeni zfejmé, Ze podplrna opatieni 2 az 5
stupné jiz nejsou potreba. V takovém pripadé se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Mater'ska skola vytvati ve svém skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejvétsSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moZnosti. To plati v plné
mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Materska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpUlrnych opatieni pro podporu
nadani podle individudlnich vzdélavacich potteb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.
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2.5 UKONCENI DOCHAZKY DITETE DO MATERSKE SKOLY

Dochazka ditéte do materské skoly je ukoncena pfi odchodu ditéte do zakladni Skoly.
Reditelka $koly miZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani dle § 35 Skolského zakona jestlize:

O

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nedcastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi neZ dva tydny,

zakonny zastupce ditéte zavazinym zplsobem opakované narusuje provoz materské
Skoly a jednani k ndpravé byla bezispésna,

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské sSkole nebo
Uplatu za skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny
termin Uhrady,

ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte doporuci ve zkusebni dobé IékaF nebo
Skolské poradenské zafizeni,

na pisemnou Zadost zakonného zastupce.

Spravni fizeni z moci Ufedni zahaji feditelka MS v pfipadech, kdy zakonny zastupce i
pres pisemné upozornéni nesjednal napravu. Za zavazné narusSeni provozu materské
Skoly povazuje feditelka poruseni Skolniho Fadu.

Ukonéeni vzdélavani z dGvodu nelcasti ditéte na vzdélavani:
Reditelka matefské $koly maze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte po pisemném upozornéni -
upomince, pokud se nepfetrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny a nebylo fadné

omluveno zakonnym zdstupcem.

Ukonceni vzdélavani ditéte z dlivodu narusovani provozu materské skoly ze strany zdkonnych
zastupcl: Pokud dochazi k nedodriovani stanovené organizace provozu MS a vnitiniho reZimu
mateiské $koly, nefidi se gkolnim Fadem MS, dochazi k nedodriovani pravidel slugnosti a vzajemné
ohleduplnosti pfi styku se zaméstnanci mate¥ské $koly, s jinymi détmi dochazejicimi do MS a
ostatnimi zdkonnymi zastupci déti.

Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé: Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v matefské skole

byla stanovena zkusebni doba pobytu a lékar nebo Skolské poradenské zatizeni v pribéhu
této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité dalsim vzdélavanim.

Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni Uplaty za vzdélavani nebo stravného: V pripadé, ze
zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Uhradu Uplaty za

vzdélavani nebo stravného, mize reditelka rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v
matefské skole z dlivodu nehrazeni stanovenych Uplat
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2.6 EVIDENCE DETI

Po pfijeti ditéte do MS predaji zakonni zéstupci u¢itelkdm MS vyplnénou , MATRIKU, potvrzeni od
|ékaFe a Evidenéni list stravnika. MS vede evidenci z4ka v elektronické podobé v programu aplikace
Twigsee, ktera slouzi nejen k elektronické evidenci déti, ale i ke komunikaci s rodici déti.

Informace o détech vedené ve skolni matrice jsou disledné vyuZivany pouze pro vnitini potiebu
Skoly, opravnéné orgéany statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim

2.7 UCAST NA AKCICH PORADANYCH SKOLOU

Dité ma pravo ucastnit se akci pofadanych skolou a dalSich mimoskolnich aktivit, na které je
zakonny zastupce prihlasi. Nepfitomnost ditéte na mimoskolnich akcich musi byt fadné vcas
omluvena zakonnym zastupcem.

2.8 INFORMOVANI O PRUBEHU A VYSLEDCICH VZDELAVAN(

e Zakonni zastupci ditéte maji pravo na pfistup k informacim o prtbéhu a vysledcich vychovy a
vzdélavani ditéte a dalSim informacim, které vyplyvaji z dochazky ditéte do mateiské skoly.

e Zdakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, formach a obsahu vzdélavani
uplatnénych v MS ve kolnim vzdé&lavacim programu, ktery je vefejné pfistupny s daldimi
dokumenty na vy7adani u feditelky nebo ucitelky MS.

e Zakonni zastupci ditéte jsou véas informovani o pfipravovanych akcich v MS formou
pisemného upozornéni na nasténkach, sdélenim ucitelek osobné nebo prostfednictvim
elektronické posty.

e Zakladni poradenskou pomoc jsou povinni poskytnout vSichni pedagogicti pracovnici Skoly,
predevsim feditelka matefské Skoly a ucitelky matefské Skoly.

e Informace jsou zakonnym zastupcim poskytovany prostiednictvim tfidni ch schlizek, osobni
konzultace,

e Daldiinformace jsou poskytovany prostrednictvim aplikace Twigsee, Skolni dokumentace,
webové stranky Skoly, vyvésky,

e Zakonni zastupci ditéte se mohou béhem roku pribézné informovat u ucitelek materské
Skoly o prlibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

e Zakonni zastupci ditéte jsou na rodicovskych schizkach informovani o vsech rozhodnutich
MS tykajicich se vzdélavani déti.

e Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku skoly informovat u ucitelek
vykonavajicich pedagogickou Cinnost ve tfidé, do které dité dochazi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani.

e Reditel $koly svolava t¥idni schlizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o
vSech rozhodnutich matefrské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti.

e Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou Skoly nebo s ucitelkou materské Skoly
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych
zastupcl ke vzdélavani.
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eV pribéhu skolniho roku budou na nasténkach a webovych strankach skoly zvefejnéné
konzultaéni dny, na kterych se mohou zédkonni zastupci informovat o vysledcich vzdélavani
svych déti

2.9 OZNAMOVANI( SKUTECNOSTI

(podle §22 odst. 2 pism. a) a c) a odst. 3 pism. a) a c) Skolského zdkona
e Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby dité dochazelo radné do skoly.
e Zakonni zastupci jsou povinni informovat materskou skolu o0 zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani.

2.10 PODMINKY STANOVENI A VYBERU UPLATY ZA POSKYTOVANE VZDELAVANI(

Uplata za predskolni vzdélavani
o Uplata za pfisluiny kalendaini mésic je splatna do 25. dne stavajiciho kalendainiho mésice. A
to prevodem na Ucet poskytovatele.
eV ptipadé, kdy byla pfede dnem splatnosti podana zakonnym zéstupcem teditelce MS 7adost
o osvobozeni od Uplaty za pfislusny kalendaini mésic, nenastane splatnost uplaty dfive nez
dnem, kdy rozhodnuti Feditele MS o této zadosti nabude pravni moci.

Uplata za $kolni stravovani déti
Je stanovena ve vnitfnim rfadu Skolni jidelny a je vyvéSena na nasténce - Informace pro rodice a na
www. mufankov.cz.

Zpusob platby

Uplata za predskolni vzdé&lavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zdkonné
zastupce povinné a jsou nedilnou sou&asti rozpoctu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb v
mateiské $kole je povaZovdno za zavainé poruseni provozu MS a v koneéném disledku mize byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky zdkon, §
35, odst. 1 d).

V3echny platby probihaji bezhotovostnim pfevodem na ¢islo Gc¢tu: 2900385021/2010, ve vyjimecnych
pfipadech v hotovosti.

Uplatu uhradi zakonni zastupci nejpozdéji do 25. dne predchoziho kalendainiho mésice ze svého
béZného Uctu, nestanovi li feditelka skoly jinak. Na Zadost zakonnych zastupcd, mizZe byt zpUlsob a
termin platby upfesnén.
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3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci

ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

3.1 PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

Zameéstnanec skoly je povinen vystupovat vici détem vzidy v jejich zajmu a jejich zajmy hajit.
Vzdjemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.
Vsichni zaméstnanci skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o
vytvareni partnerskych vztah( podloZenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedinosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zdkladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zastupcl a
verejnosti ke skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky nebo jiné dllezité
informace o ditéti (zdravotni zplsobilost,...) jsou dlivérné a vsichni pedagogicti pracovnici se
fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Ucitelky vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupclm pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s pInénim skolniho vzdélavaciho programu, skolniho rfadu a dalsich
nezbytnych organizacnich opatfeni

3.2 POSTUP PRO VYRIZOVAN{ PODNETU ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI

Zakonni zastupci déti maji pravo pfichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji
¢innosti Skoly nebo tfidy, a to bud' pfimo k ucitelkdm materské skoly, nebo Feditelce Skoly.
Zakonni zastupci déti maji pravo kdykoliv se obratit na ucitelku materské Skoly a ostatni
zaméstnance Skoly s Zadosti o pomoc, radu ¢i informaci.

Zakonni zastupci déti mohou podavat stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci MS. Je mozné
dorucit je postou nebo osobné feditelce skoly, ktera je v zakonné Ihité vyridi nebo podstoupfi
k dalSimu feseni.

Zakonni zastupci se mohou vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zéleZitosti vzdélavani jejich déti na tfidnich schlizkach (dalsi naméty, podnéty &i stiznosti v
prabéhu roku podavat k feditelce skoly).

Zakonni zastupci maji moznost se podilet na déni v materské skole, Ucastnit se rliznych
program, dle svého zajmu vstupovat do her svych déti.

Zakonni zastupci maji pravo spolurozhodovat pfi planovani programu materské skoly, pfi
reSeni vzniklych problému.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich déti, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
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4. Podrobnosti o pravech a povinnostech pedagogickych

pracovniku (§ 22 a) a b) Skolského zakona)

Pedagogicti pracovnici maji pravo:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, student( nebo
zakonnych zastupcl déti a Zak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy
na vyuzivani metod, forem a prostfedk dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

PedagogiCti pracovnici jsou povinni:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vsem formdam rizikového
chovani ve Skoldch a Skolskych zatizenich,

svym pristupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovdvat mlicenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zak( a student( a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dité) -GDPR

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo déti a zakonnych zastupcl déti na pristup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz
osobnich Gdajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja se fidi smérnici
feditele Skoly k ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich Udajli déti za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym (generalnim) souhlasem zdkonnych
zastupcl Zaka.


http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
mailto:vaclav@mufankov.cz

Matefska Skola Mufankov

Dukelskych hrdinti 469/25, Praha 7, 170 00,

v) IC: 01409310 +420 777 619 305,
Email: vaclav@mufankov.cz

5. Provoz a vnitini rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského

zakona)

5.1 PODMINKY PROVOZU A ORGANIZACE VZDELAVAN( V MATERSKE SKOLE
Matefska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od 8:00 do
17:00 hodin.

Déti obvykle ptichazeji do materské skoly do 8:30 hod., jinak po dohodé s ucitelkou podle
aktudlni potreby rodica.

V dobé od 8:30 do 12:30 vykonavaji pfimou pedagogickou c¢innost obé pani ucitelky

soucasné, dochazi k prekryvu.

5.1.1. Pferudeni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici ¢ervenci nebo srpnu,
popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po projednani se
zfizovatelem.

Provoz matefské skoly lze ze zavaznych dlvodu a po projednani se ztizovatelem omezit nebo prerusit
i v jiném obdobi, kdy zdvaznymi dlvody jsou organizacni nebo technické pfriciny, které znemoznuji
fadné poskytovani pfedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni
feditelka materské Skoly na pristupném misté ve skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
prerudeni provozu rozhodne. Minimum déti pro provoz MS v dobé hlavnich prazdnin je 6 déti.

Rodice predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni nebo parazitarni onemocnéni
( vsi, svrab..), rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi materské Skole. Pokud bude mit u ditéte
v materské skole ucitelka podezfeni na vySe uvedené onemocnéni, telefonicky oznami tuto
skute¢nost rodi¢tim, ktefi si své dité z MS neprodlené vyzvednou.

PFi ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice
telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Ucitelka ma prévo poZadovat od rodicl ditéte Iékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas
|ékare s jeho navratem do kolektivu déti.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodicl nebo jimi povérenych zastupcl az
do doby, kdy je opét rodicim nebo zadstupciim predaji. Pokud se rodice nechaji zastupovat, sdéli tuto
informaci na predepsaném formulafi vedeni MS.

Viechny déti v matei'ské $kole jsou pojistény proti Graziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a
pfi akcich MS organizovanych.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovany na nasténkdch v $atnach déti.
Doporucujeme rodi¢lim pravidelné sledovat nasténky.
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Materska skola mlZe organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto vyletl a dalsich akci informuje mateiska skola zakonné zastupce déti
nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

5. 2. VNITRNI REZIM PRI VZDELAVANI DET/ — ORGANIZACE DNE

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu probiha
v zakladnim dennim rezimu.

PFivadéni a prevlékani déti
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek.
Véci déti rodice oznadi tak, aby nedoslo k zaméné.

Predavani a vyzvedavani déti
Rodice jsou povinni déti pfivadét az ke tfidé, osobné je predat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce a nikdy nenechdvaji déti v
Satné samotné.
a) déti nebudou prebirany pred zahajenim provozu tj. pred 8:00
b) déti smi z MS vyzvedavat pouze zdkonni zastupci nebo osoby jimi povéfené
c) rodic, ktery pfichazi vyzvednout své dité, oznami svlij pfichod ucitelce a prebira dité v
prostoru Satny
d) v pfipadé, Ze dité odchazi po obédé, rodice Cekaji v prostorach satny

Cas — doba vyzvedavani déti z MS
Déti, které chodi dom( po obédé, si vyzvedavaji rodice mezi 12:30 — 12 :45 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:15 — 17:00 hodinou.

V arealu Skolky se zakonni zastupci zdrZuji jen po nezbytné dlouhou dobu, doziraji na chovani
a bezpecnost svych déti a jsou za né plné zodpovédni.

V ptipadé, Ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyzvednout dité pred
odpoledni svacinou, oznami tuto skutecnost rano pfi predavani ditéte do tridy.

Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu ditéte se fidi individualnimi potfebami rodi¢t. Dité mGze chodit do MS na cely
den, nebo jen na dopoledne s obédem.

Déti pfichazeji do MS do 8:30 hodin. Pozd&jsi prichody dohodnou rodice s ucitelkou predem.

Odhlasovani a pfihlasovani obédu

Obédy je moZné odhlasit nebo pfihlasit v dobé do 9:00 v materské Skole.

Neodhlaseny obéd (pouze v pripadé nahlého onemocnéni 1. den) si mohou rodice vyzvednout a
odnést ve vlastnich nadobach v dobé vydavani obédd ( 12:15-12:45 hod. )
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V pfipadé, Ze dité nebude omluveno a obéd odhlasen, bude platba stravného za pfislusny den/dny
inkasovana.

Pobyt venku

V materské Skole by denni doba pobytu venku méla byt vidy po maximalni moZnou dobu.
Pobyt na ¢erstvém vzduchu je pro déti zvlasté dulezity, a pokud jsou vhodné oblecené a maji
pohyb, mohou se pohybovat venku i v zimé.

Zmeéna rezimu

Stanoveny zakladni denni rezim muze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho
vzdélavaciho programu a v pripadé vyletd, exkurzi, divadelnich predstaveni, filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych filma a jinych akci.

5.3 ORGANIZACE STRAVOVAN( DET(

e Pti pripravé jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyZivy.

e Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny reZim (¢aje, ovocné
$tavy, vitaminové napoje, minerdlky). Déti maji mozZnost pitného rezimu v pribéhu celého
pobytu v materské Skole v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu Zizné.

o Prihlasovani a odhlasovani obéd(l se provadi den pfedem nebo v dany den do 7:00 hodin.

e Pfionemocnéni ditéte si Ize vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 12:30 hodin,
na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.

e Odhlasovani obédl provadi zakonny zastupce ditéte elektronicky nebo telefonicky u vedouci
Skolni jidelny. Neodhlasené obédy propadaiji.

e Podavani svacin: 08.30 — 09.00 hod., 14:30 — 15:00 hod.

e Poddavani obédu: 12:00 — 12.30 hod.

e Systém poddvani svacin: predskolni déti — samoobsluzny, détem 3 — 5 let pomaha ucitelka

e Systém podavani obéd: vydava kucharka, pedagogicky dohled zajistuji ucitelky materské
Skoly.

o Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
presnidavku, obéd i odpoledni svacinu v dobé jejiho vydeje.

V materské Skole se pfipravuji tekutiny, které déti béhem svého pobytu konzumuji v ramci
pitného rezimu — hrazeno zakonnymi zastupci
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5.4 ORGANIZACE VZDELAVANI MIMO BUDQVU SKOLY

Materska skola mlzZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostredi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly.

Matefska skola informuje zdkonné zastupce v dostateé¢ném predstihu o akcich poradanych
matefskou skolou ... (pisemné sdélenim na nasténkach, webovych strankach skoly a

Ustni sdélenim pedagogickym pracovnikem).

Souhlas s Ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce pisemné
prostfednictvim stanoveného formulare skoly.

Poplatek za Ucast na téchto akcich hradi zakonni zastupci.

V pFipadé, 7e souddsti akci bude i finanéni pFispévek zékonnych zastupca, vyzada si MS
souhlas zakonnych zastupcu s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro dité jehoz zdkonny
zastupce nesouhlasi s jeho Ucasti, zajisti po dobu akce dohled pracovnika Skoly.

Vechny déti jsou v MS pojistény proti Grazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi
akcich organizovanych MS.

Odchod déti na mimoskolni akci a pfichod déti z mimoskolni akce organizuje doprovazejici
pedagogicky pracovnik po dohodé se zakonnymi zastupci déti

5.5 PREDAVANI DETi ZAKONNYM ZASTUPCUM

Déti se pfijimaji v dobé od 8:00 hod. do 8:30 hod.
Zakonni zastupci vstupuji do budovy hlavnim vchodem za pouZiti zvonku.
Po pfedchozi dohodé se zakonnymi zastupci se Ize dostavit s ditétem i v jinou dobu.
Zakonni zastupci pobyvaji v materské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi a
po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte.
Zakonni zastupci prevlékaji déti v Satné. Obleceni jim ukladaji do oznacenych skfinék, boty do
botnik(. Déti by mély mit své véci oznacené, nedochazi tim k zdméné.
Zakonni zastupci jsou povinni pfivadét déti do tfidy a osobné je predat pedagogickému
pracovnikovi, informovat je o zdravotnim stavu ditéte.
Zakonni zastupci neponechavaji déti v Satné nikdy samotné a respektuji tato pravidla:
- déti do MS nebudou prebirany pred zahdjenim provozu tj. pfed 8:00 hod,
- déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené,
- zakonni zastupci si pro déti chodi do tfidy
- déti, které chodi po obédé, si vyzvedavaji zakonni zastupci mezi 12:30 — 12:45hod.
- ostatni déti se rozchdazeji mezi 14:30 az 17:00 hod. V pfipadé, Ze si zakonni zastupci
potrebuji dité vyzvednout pred odpoledni svacinou, nahlasi tuto skute¢nost pfi
prichodu ditéte do MS.
-V poledne odchazeji déti zpravidla ve 12:30 — 12:45hod.. Pozdéjsi pfichod, nebo
omluveni nepfitomnosti oznami zakonny zastupce skole do 08,00 hod. téhoz dne,
nebo den predchazejici.
Zakonni zastupci jsou povinni v jinou nez obvyklou dobu ptichodu dité dovést a ptredat tridni
ucitelce.


http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
mailto:vaclav@mufankov.cz

IC: 01409310 +420 777 619 305,
Email: vaclav@mufankov.cz

Matefska Skola Mufankov
) Dukelskych hrdinti 469/25, Praha 7, 170 00,
h

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdélavani v materské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci rediteli materské Skoly. V ptipadé, Ze povérena osoba
narusuje chod $koly, bude toto povéreni zruseno.
Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik:

a)pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

c) obrati se na Policii CR.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemUZe vzit dité domd, ani ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici ¢innost materské skoly
vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfedd jeho zakonnému
zastupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou uditelka s ditétem zlstava po skonéeni své
pracovni doby, je nutno posuzovat jako nafizenou praci prescas. V této dobé by vsak méla s ditétem
setrvavat na Uzemi materské skoly.)

V pripadé, Ze dité neni po hodiné ukonceni stanovené doby ¢innosti Skoly (17:00 hodin) vcas
prevzato zakonnymi zastupci, odpovida za jeho bezpecnost i nadale pedagogicky pracovnik.
Ridi se doporué¢enym postupem MSMT, ktery je podle § 15 zdkona €. 359/1999 Sb. o socialné
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu, povinen zajistit ditéti neodkladnou péci.
Pokusi se telefonicky zakonné zastupce kontaktovat. Pfi nelispésném pokusu kontaktu, se
obrati na Méstskou policii (156), nebo na Polici CR (155) podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o
Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Utvary se Zadosti o pomoc, nebo odboru socidlné pravni ochrany déti s vyzvou k
prevzeti péce o dité.

5.6 VYKON DOHLEDU NAD DETMI

Reditel $koly zabezpetuje prostiednictvim pedagogti $koly dohled nad détmi, a to pfi $kolnf i
mimoskolni vychové a vzdélavani, pfi vSech aktivitach organizovanych materskou skolou.
Dohled nad détmi je zajistén po celou dobu jejich pobytu v materské Skole a na akcich
organizovanych materskou Skolou.

Za bezpe&nost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogitti pracovnici gkoly,
a to od doby prevzeti déti od jejich zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby jejich
predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svéfenych déti od doby jejich prevzeti
od zdkonnych zastupcll, povérené osoby nebo druhé ucitelky materské skoly do doby jejich
predani zakonnym zastupclim, povéfenym osobam nebo jiné ucitelce skoly.

Ucitelka povérena dohledem ma neustale prehled o viech détech, za které zodpovid3,
prabézné kontroluje jejich pocet. Pfi zavaznych dlivodech si zajisti dohled jiného
zaméstnance Skoly.

Ucitelka ma trvale prehled o détech, pribézné kontroluje jejich pocet, sleduje pfipadny
odchod a navrat na WC apod. a podle potieby kontroluje dalsi prostory, ve kterych se déti
pohybuji. Pfi dennim pobytu nenechdva déti bez dozoru a to ani v dobé jejich odpocinku. V
krajnim pripadé vyzada zastoupeni dalsim odpovédnym zaméstnancem.


http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
mailto:vaclav@mufankov.cz

IC: 01409310 +420 777 619 305,

Matefska Skola Mufankov
Dukelskych hrdinti 469/25, Praha 7, 170 00,

h
Email: vaclav@mufankov.cz

Ucitelka pribézné kontroluje vsechny prostory, ve kterych se déti pohybuji (tfida- herna,
socialni zafizeni, Satna)

Ucitelka pfi hie ve tfidé dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, predchazi konfliktim.
Nedovoli détem nosit do MS nebezpeéné predméty nebo hracky.

Pfi pfesunech déti na zajmové a jiné aktivity déti vidy doprovazi ucitelka nebo povérend
osoba.

Ucitelka dba pti télovychovnych aktivitdch zvysené pozornosti o bezpeénost déti. Upozornuje
na pfipadné nebezpedi, zajistuje soustavnou pomoc pfi cviceni. Byva vidy na nejrizikovéjsim
misté. Pfed zahdajenim cviceni v télocvicné musi zkontrolovat, zda je v télocvi¢né naradi v
poradku.

PFi pobytu déti na skolni zahradé jim nedovoli ucitelka na pralezky, houpacky a jiné naradi,
kde hrozi nebezpeci Urazu. Nedovoli jim téz samostatné vzdaleni do prostor, kam sama
nevidi, kde nemUze mit o détech prehled.

PFi vychazkdach se uci déti chodit ve dvojicich, chodi po chodniku, maximalné se vyhybaji
frekventovanym ulicim. Ucitelky dbaji na bezpecéné prechazeni vozovky. Priibézné seznamuiji
déti s pravidly bezpecného chovani na ulici a v dopravé.

Pfi volném pohybu déti na vhodném misté ucitelka kontroluje prostor z hlediska bezpecnosti
a trvale predchdazi moznosti Urazu déti.

PFi pobytu déti mimo areal MS ugéitelky priib&zné kontroluji pocet déti a maji o détech staly
prehled.

Reditelka $koly uréuje pfi vy$$im poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech (plavéni, vylet,
Skola v pfirodé,...), nebo pfi pobytu v prostfedi naroéném na bezpecnost déti dalsi zletilou
osobu zpusobilou k pravnim tkontm zajistujici bezpeénost déti (nepedagogicky pracovnik
Skoly).

Pfi dohledu nad détmi u jiného pravniho subjektu (hristé obce, Skola v pfirodé, plavecky
bazén, ...) se pedagogicky dohled fidi fddem platnym pro dany objekt.

Nepedagogicti pracovnici vykondvaji dohled nad détmi podle pokyn( feditele sSkoly, o
naleZitostech dohledu jsou pisemné pouceni, viz Dohled nad détmi - pouceni pro
zaméstnance, nepedagogického pracovnika.

Vsichni zaméstnanci Skoly béhem celé pracovni doby reaguji na vSechny skutecnosti, které by
ohrozily bezpecnost Skoly (cizi osoba v budové, ohrozeni déti, nefunkéni technické
zabezpeceni).

V priibéhu dohledu nad détmi vyucujici nevykondva jinou ¢innost s dohledem nesouvisejici
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5.7. DISTANCNI VZDELAVANI

Distancni vzdélavani Skola zajisti v situaci, kdy je vyhlaseno krizové opatfeni podle krizového
zakona a je nafizeno mimoradné opatreni podle zvlastniho zdkona, nebo je nafizena
karanténa podle zdkona o ochrané verejného zdravi.

V takto vymezenych pfipadech je Skola povinna détem s povinnou predskolni dochazkou
do MS zajistit vzdélani distanénim zplisobem. Déti, pro které piedskolni vzdélavani povinné
neni, se distanéni vyuky Ucastnit nemusi.

Vzdélavani distancnim zplsobem skola uskutecriuje podle pfislusného ramcového
vzdélavaciho programu (RVP) a kolniho vzdélavaciho programu (SVP) v mite odpovidajici
okolnostem
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6. Podminky zajisténi bezpecfnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. c)
Skolského zdkona

6.1 PREDCHAZEN{ URAZUM, ULOZENI PROSTREDKU PRVNI POMOCI, KONTAKTY
PRO

POSKYTNUTI POMOCI VE SKOLE.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelky. Ucitelky
nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvadély od prfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svérené déti pobyvaji, nenechavaji bez
dozoru. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna zajistit dozor nad détmi jinou
ucitelkou ze Skoly.

V pripadé skolniho dUrazu je uditelka povinna zajistit prvotni oSetreni ditéte, v pfipadé nutnosti i
nasledné |ékarské vySetreni Ci oSetreni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni. Ucitelka je
rovné? zodpovédna za ohldseni Urazu vedeni $koly a zapséni do Knihy trazl v feditelné. Skolnim
Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo
souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je Ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci préci skoly, ve skole
od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda €innost vyplyvajici z pfimé souvislosti
s ni.

Zameéstnanci jsou povinni pfihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti, vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni socidlné patologickych jev(l. Ucitelky jsou pravidelné
proskolovéany v otazkach bezpeénosti. Ugitelky jsou povinny dbat, aby déti do MS nenosily

sve

nebezpecné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapficinit Uraz déti.

V ptipadé skolniho drazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i
nasledné lékarské vysetieni Ci oSetreni. Zdkonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni. Ucitelka je
rovnéz zodpovédna za ohldseni Urazu vedeni $koly a zapséni do Knihy traz( v feditelné. Skolnim
Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo
souviseji.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji své déti
pobihat po schodech, Iézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohro?ujici jejich zdravi. Neptipustné jsou predevsim
predméty propaguijici nasili jako (nozZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti
(zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném pfipadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich
ztratu i poskozeni.
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Ucitelky dodrZuji nasledujici zasady:
a) presuny déti pti pobytu mimo Uzemi materské skoly po pozemnich komunikacich

. déti se presunuji ve skupiné po dvou,

. skupina nad 8 déti je doprovdzena dvéma pedagogickymi pracovniky,

. skupina vyuziva chodnik( a levé krajnice,

° vozovku prechazi na vyznacenych mistech — prechodech, neni-li prechod, tak na

bezpeéném misté,
. pfi pfechazeni je moZno poutZit zastavovaci ter¢,

b) pobyt déti v pfirodé, hra na piskovisti,

° vyuzivaji se pouze znama mista,

. odstrani se vSechny nebezpecné véci (sklo, hebiky atd.),

° pfi hrach a pohybovych aktivitach dbaji ucitelky, aby déti neopustily vymezeny
prostor,

° piskovisté jsou Cistd, prikryta plachtou,

c) pohybové aktivity,

. pfed cvi¢enim ve tfidach ucitelky zkontroluji bezpeénost nafadi a jejich funkénost,
° pedagogicti pracovnici dbaji, aby pohybové aktivity byly primérené véku déti.
° PFi Urazu ditéte jsou vSichni zaméstnanci povinni poskytnout pomoc. V pfipadé

potfeby pfivolaji pomoc, nebo zajisti pfevoz a doprovod k lékarskému oSetreni.
Zaroven jsou povinni ihned informovat Feditelku Skoly a zakonného zastupce ditéte.

Kazdy uraz, i drobny, musi byt zaznamendn do knihy Uraz(. Zaznam o Skolnim Urazu podle vyhlasky €.
64/2005 Sb. v platném znéni vyhotovuje $kola v pfipadé, Ze v jeho dlsledku vznikla nepfitomnost
ditéte na vychovném a vzdélavacim procesu. Na Zadost zakonného zastupce je feditelka povinna

vrve

ditéte ve skole.

Skolnim Urazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych
Skolou a uskutecnovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na
vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

K zajisténi bezpecnosti déti mimo areal materské Skoly stanovi feditelka pocet pedagogickych
pracovnikd tak, aby na jednoho pripadlo nejvyse 8 déti, vyjimecné pak nejvyse 15
déti, pokud to charakter pobytu dovoluje.

Pti specifickych ¢innostech, napfiklad pti sportovnich ¢innostech nebo pfi pobytu déti v prostoru
naro¢ném na bezpecnost bude o bezpecnost déti pecovat navic dalsi pedagogicky pracovnik, ve
vyjimecnych pfipadech jina zletild osoba, kterd je zpuUsobila k pravnim ukonlm a ktera je
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v pracovnépravnim vztahu k matefské skole.

Vsichni zaméstnanci materské skoly byli seznameni s bezpeénostnimi opatfenimi pfi praci s détmi
v materské skole a zavazuji se je dodrZovat.

Pracovnici Skoly jsou povinni z mist, kde se pohybuji déti, odstranit vSechny poskozené hracky a
predméty, které by mohly vést k poranéni déti.

Zakonni zastupci déti ani jiné osoby se nesmi bez predchozi domluvy se zaméstnancem Skoly
samostatné pohybovat v prostorach a aredlu materské skoly, kromé prostor uréenych k prevlékani
déti.

Viechny déti v MS jsou pojistény proti Grazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich
organizovanych materskou Skolou.

Reditelka $koly, které byl Uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a ptipadné
odstranény priciny Urazu.

Vsechny skolni Urazy jsou evidovany v knize Urazd.

Vyucujici, jemuz byl draz nahlasen &i byl svédkem Urazu, ozndmi Uraz vedeni Skoly a zajisti do 24
hodin evidenci Urazu v knize Urazd, ktera je uloZena v feditelné

Jde-li o0 Uraz, ktery zpUsobil, Ze se dité neucastni ¢innosti Skoly alespor dva dny, kromé dne, kdy

k drazu doslo, je nutno sepsat zaznam o Skolnim Urazu na stanoveném tiskopise (provést registraci
Urazu). Zdznam o Urazu musi byt sepsan nejpozdéji do dvou pracovnich dnli ode dne nahlaseni
Urazu a vyplnén peclivé ve vSech odstavcich

6.3 PRVNI POMOC A OSETRENI

e Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvoieny podminky pro véasné poskytnuti
prvni pomoci a |ékarského oSetfeni pfi Urazech a ndhlych onemocnénich.
e Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze,
v pfipadé potreby pfivolaji Iékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti pfevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat reditele
Skoly a zakonné zastupce ditéte.
e Rozmisténi Iékarnicek prvni pomoci s potfebnym vybavenim je nasledujici:
o Reditel $koly zajisti, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli
seznameni zaméstnanci skoly.
o Umisténi seznamu telefonnich ¢isel zdravotnickych zafizeni véetné
zdravotnickych zafizeni zajistujicich dopravu ranénych, je nasledujici:


http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
http://apl.czso.cz/irsw/detail.jsp?prajed_id=5654295
mailto:vaclav@mufankov.cz

Matefska Skola Mufankov

Dukelskych hrdinti 469/25, Praha 7, 170 00,

i _v) IC: 01409310 +420 777 619 305,
WHatol et @ St Email: vaclav@mufankov.cz

o 'V pfipadé pracovniho, skolniho Urazu nebo jiné zdravotni prihody (dale jen
Urazu) poskytne prvni pomoc podle béZznych zdravotnickych zdsad zdravotnik
Skoly, pedagogicky pracovnik nebo zaméstnanec konajici dohled.

o Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohldsi udalost
vedeni skoly. V ptipadé potieby uvédomi zachrannou Iékarskou pomoc.

o O pfipadném Urazu ditéte musi byt informovan zdkonny zdstupce.

6.4 POBYT DET( V PRIRODE
e \/yuZivaji se pouze znama a bezpecnd mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené
Prostranstvi
o Ucitelky pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vsechny nebezpecné véci a
prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

6.5 SPORTOVNI CINNOSTI A POHYBOVE AKTIVITY

e Pfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidé nebo probihaji
na venkovnich prostorach arealu materské skoly, kontroluji ucitelky skoly, zda prostory jsou k
témto aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke
zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a
bezpecnost.

o  Ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho
pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

6.6 PRACOVNI A VYTVARNE CINNOST]

e  Pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje (napt. nGzky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitelky materské skoly, nastroje jsou zvlast upravené
(nGZky nesmi mit ostré hroty apod.).
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7. Podminky pro omlouvani déti v materské skole

Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.
Reditelka mateFské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni dGvod(i nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode
dne vyzvy.
Ozndmeni nepfitomnosti je mozné provést:

o telefonicky do kancelare Skoly (sekretarka skoly zapiSe nepfitomného ditéte na

pfislusny seznam),

o pisemné tfidnimu uditeli,

o osobné tridnimu uciteli.
Utitelka MS eviduje predskolni dochazku déti. V ptipadé neomluvené absence nebo zvyiené
omluvené absence informuje ucitelka feditelku Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepritomnosti ovétuje jeji vérohodnost.
Neomluvenou absenci ditéte fesi reditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce
pozvan doporucujicim dopisem. P¥i pokracujici absenci feditelka Skoly zasle oznameni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).
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8. Pravidla distan¢ni vyuky

V souladu s ustanovenimi § 184a skolského zdkona pokud z dlvodu krizového opatieni
vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z diivodu nafizeni mimoradného opatreni podle
zvlastniho zédkona, anebo z dlivodu nafizeni karantény podle zdkona o ochrané verejného
zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
stanovena:

o povinnost materské skoly zajistit vzdélavani distanénim zptsobem pro déti, pro které
je predskolni vzdélavani povinné,
o povinnost déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se timto zplisobem
vzdélavat.
Zpusob poskytovani vzdélavani a zpétné vazby na dalku pfizplsobi skola podminkam ditéte
(zazemi, materialni podminky, specidlni vzdélavaci potieby, zdravotni stav atp.).

Vedeni TFidni knihy

MS vede tfidni knihu v elektronické podobé v aplikaci Twigsee

Zasadou pro vedeni tfidni knihy je, aby z jejiho obsahu bylo zfejmé:

¢ kdy presla vyuka na vzdélavani distan¢nim zplsobem,

« kterych déti se tykd (pokud jsou ve tfidé MS zafazeny rdizné staré déti),
e jaky vzdélavaci obsah byl v daném dnu ¢i tydnu realizovan.

V podminkach nasi $koly zapisujeme, kdy presla MS na distanéni vzdélavani do pozndmek a
do obsahu piseme, jaky obsah byl realizovdn v daném tydnu a seznam predskolnich déti,
kterych se distancni vyuka tyka, nebot je pro né povinna

Ucast déti $kola posuzuje pfiméFenym zplsobem podle zapojeni do vzdélavacich aktivit
v pribéhu tydne.

S ohledem na odlisné podminky jednotlivych déti a jejich rodin neni vhodné stanovovat
pro zapojeni do vzdélavani pevné urcené Casy a absenci posuzovat dle ucasti na téchto
aktivitach v konkrétnich hodinach.

Pro omlouvani absenci v obecné roviné plati to stejné, co pro prezencni vzdélavani.

Skolsky zakon stanovi:

Reditelka ma opravnéni pozadovat dolozeni diivod( nepiitomnosti ditéte a zakonny
zastupce je povinen dlivody doloZit nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy feditele a to
Skoly.

Skoldm je doporuceno vyuzivat pro evidenci absenci a dokladani divod( netcasti prisluiné
moduly skolnich informacnich systémua, pokud tuto funkci maji, popfipadé umoznit omlouvani
absenci jinou elektronickou formou.
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9. Pouceni o povinnosti dodrZzovat Skolni fad (§ 22 odst. 1 pism.

b), § 30 odst. 3 Skolského zdkona)

9.1 MISTO ZVEREJNENI SKOLNIHO RADU, ZPUSOB SEZNAMENI DETI A
ZAKONNYCH

ZASTUPCU SE SKOLNIM RADEM A POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNI{

RAD

Skolni &d plati do odvoldni.
Skolni ad byl projednan Pedagogickou radou dne 27. 8. 2025
Skolni fad je zvefejnén na pFistupném misté ve $kole, prokazatelnym zplsobem jsou s nim
seznameni zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci
déti.
S vybranymi ¢astmi Skolniho Fadu byly sezndmeny déti, forma seznameni odpovidala véku a
rozumovych schopnostem déti.
Skolni fad nabyva Géinnosti 1. 9. 2025
Zmény skolniho Fadu lze navrhovat priibézné s ohledem na naléhavost situace. S novym
Skolnim fadem musi byt prokazatelné sezndmeny vsichni zaméstnanci Skoly a zakonni
zastupci déti.
Digitalné podepsal Vaclav
Dvorak
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